POLITECHNIKA UCZELNIA
GDANSKA qj BADAWCZA

INICJATYWA DOSKONALOSCI

Zarzadzenie
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 51/2025 z 1 wrzesnia 2025 r.

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskie;.

Na podstawie art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tj. Dz. U. z 2024 r. poz.1571 z pozn. zm.) oraz § 24 ust. 3, § 110 ust. 4 w zw. z § 65 Statutu PG
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Zatwierdzam Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Regulamin, o ktérym mowa w § 1 obowigzuje od dnia wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia,
z tym samym dniem traci moc Zarzadzenie Rektora PG nr 32/2016 z dnia 2 listopada 2016 r.
ws. zatwierdzenia Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor

prof. Krzysztof Wilde, czt. koresp. PAN



Zatgcznik
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 51/2025 z 1 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Postanowienia ogéine

§1

1.

2.

Biblioteka Politechniki Gdanskiej (zwana dalej Bibliotekg PG) wraz z filiami stanowi jednolity system

biblioteczno-informacyjny Politechniki Gdanskie;j.

Podstawe Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Politechniki Gdanskiej (zwanego dalej

Regulaminem) stanowi:

1) Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz. U. 2024 r. poz.1571
z pézn. zm.),

2) Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U z 2022 r. poz. 2393),

3) Statut Politechniki Gdanskiej,

4) Regulamin organizacyjny Biblioteki PG.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1) Uczelni — rozumie sie przez to Politechnike Gdanska, w skrécie ,PG”;

2) uzytkowniku Biblioteki PG Ilub uzytkowniku — rozumie sie przez to osobe Kkorzystajgca
z systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, w tym m.in. z szeroko rozumianych materiatéw
bibliotecznych, w szczegdlnosci ze zbioréw, a takze z ustug Biblioteki PG;

3) materiale/materiatach bibliotecznych — rozumie sie przez to wszelkie materiaty gromadzone
i udostepniane przez Biblioteke PG, w szczegdlnosci, o ktérych mowa w § 2.

Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, w tym

m.in. zasady udostepniania i warunki korzystania z materiatéw bibliotecznych (w szczegodlnosci ze

zbioréw) oraz z ustug $wiadczonych w Bibliotece PG. Uzytkownicy Biblioteki PG zobowigzani sg do
zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

Rodzaje i formy udostepniania zbiorow

§2

1.

3.

Biblioteka PG udostepnia nastepujgce rodzaje zbioréw:
1) ksigzki,

2) wydawnictwa ciggte,

3) elektroniczne zrodta informacii,

4) zbiory specjalne (zbiory zabytkowe, stare druki, rekopisy, zbiory muzealne oraz innego rodzaju
zbiory specjalne)

Biblioteka PG udostepnia swoje zbiory:

1) na miejscu,

2)na zewnatrz — zgodnie z Zasadami korzystania ze zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej
(zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

3) poprzez dostep online do zasoboéw elektronicznych,

4) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

Wytgcznie na miejscu Biblioteka PG udostgpnia materialy biblioteczne oznaczone w systemie

bibliotecznym jako ,Nie wypozycza sie”, w tym:

1) wydawnictwa ciggte,

2) czes$¢ ksiegozbioru,

3) czes¢ zbioréw specjalnych,



4) prace doktorskie (z wyjatkiem prac, do ktérych dostep jest zastrzeZzony lub objetych tajemnicg
prawnie chroniong),

5) archiwalne wersje papierowe Polskich Norm,

6) materiaty udostepniane przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna,

7) archiwalia i zbiory muzealne,

8) wydawnictwa powierzone w depozyt,

9)inne, co do ktérych dyrektor Biblioteki PG podejmie decyzje o ich udostepnianiu wytgcznie na
miejscu.

. Udostepnianie zbioréw Pracowni Starych Drukéw i Zbioréw Zabytkowych Biblioteki PG wydanych

przed rokiem 1945 regulujg Zasady udostepniania rekopisoéw, starodrukéw i zbioréw zabytkowych
(zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

Zasady udostepniania zbioréw Pracowni Historii i Zbioréw Muzealnych Politechniki Gdanskiej okre$la
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Korzystanie ze zbiorow

§3

1.

10.

11.

Ze zbioréw i ustug Biblioteki PG mogg korzystaé wszystkie zainteresowane osoby (wymienione
w kategoriach uzytkownikow w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu), posiadajgce wazne
(aktywne) konto biblioteczne Biblioteki PG, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki PG jest bezptatne, z wyjgtkiem ustug objetych optatami

okreslonymi w Cenniku ustug bibliotecznych i optat pobieranych w Bibliotece PG (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu), zwanego dalej Cennikiem, i z zastrzezeniem odrebnych postanowien Regulaminu.

Za wykonane dodatkowe ustugi niewskazane w Cenniku, Biblioteka moze pobiera¢ optaty
w wysokosci poniesionych kosztéw, o czym informuje sie uzytkownika.

. Biblioteka pobiera optaty zgodnie z Regulaminem i Cennikiem m.in. za:

1) niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych;
2) wypozyczenia miedzybiblioteczne (o ktérych mowa w § 5);
3) zatozenie konta kaucyjnego (optata zwrotna).

. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ powszechnie obowigzujgcego prawa,

w tym m.in. przepiséw Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r.
(t.j. Dz. U. z 2025 poz. 24. z p6zn. zm.), zwang dalej w skrécie Ustawg o prawie autorskim.

. Kategorie uzytkownikéw, sposéb zaktadania kont, uprawnienia oraz limity i okres wypozyczeh zbiorow

Biblioteki PG przedstawia tabela ,Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych Politechniki
Gdanskiej”, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Uzytkownicy, ktérych konta nie sg tworzone automatycznie, zobowigzani sg do wypetnienia formularza

zapisu dostepnego na stronie internetowej Biblioteki PG oraz do okazania na miejscu pracownikowi
Biblioteki PG waznego dokumentu poswiadczajgcego tozsamos¢ i obywatelstwo.

. Dokumentem poswiadczajgcym tozsamos$¢ jest dokument zawierajgcy imie, nazwisko, fotografie,

numer pesel (w przypadku nieposiadania numeru pesel inny wilasciwy identyfikator,
w szczegolnosci: dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy).

. W przypadku uzytkownikéw z krajowych placowek naukowych lub edukacyjnych wymagane jest

przedstawienie skierowania z instytucji macierzystej zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej Biblioteki PG.

. Konta uzytkownikéw niepetnoletnich (uczniowie szkét ponadpodstawowych) zaktadane sg na wniosek,

w obecnoéci rodzica Ilub opiekuna prawnego. Nalezy zgtosi¢ sie do wypozyczalni
w Bibliotece Gtéwnej z aktualng legitymacjg szkolng celem podpisania przez ucznia oraz
rodzica/opiekuna prawnego niezbednych dokumentéw, w tym m.in. deklaracji zawierajgcej wymagane
zgody rodzica/opiekuna prawnego oraz oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za wypetnianie
zobowigzan w stosunku do Biblioteki Politechniki Gdanskiej. Aktualne wzory wnioskoéw i deklaraciji
zamieszcza sie na stronie internetowej Biblioteki PG.

Konto kaucyjne moze by¢ zatozone wytgcznie przez osoby petnoletnie po wptaceniu kaucji zgodnie
z aktualnym cennikiem. Konto kaucyjne zaktada sie na okres 1 roku z mozliwoscig jego przedtuzenia.
Zwrot kaucji, o ktérej mowa w ust. 10, nastepuje po catkowitym rozliczeniu sie z Bibliotekg PG
i ztozeniu pisemnej deklaracji o zamknieciu konta. Zwrot dokonywany jest przelewem na wskazany



12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

rachunek bankowy w terminie do 14 dni roboczych od zamkniecia konta przez Biblioteke PG, o ile nie

zachodzg podstawy do zatrzymania kaucji.

Kaucja nie podlega zwrotowi, jesli:

1) uzytkownik nie zwrdéci wypozyczonych materiatdw w terminie przekraczajgcym 1 rok od
wyznaczonej daty zwrotu;

2) uzytkownik dopusci sie zniszczenia zbioréw i nie zastosuje sie do postanowien § 7 ust. 5 niniejszego
Regulaminu;

3) uzytkownik posiada nieuregulowane zalegtosci wzgledem Biblioteki PG;

4) uzytkownik nie zgtosi sie po odbiér kaucji w terminie 3 lat od daty wygasniecia konta.

Dokumentem uprawniajgcym do korzystania ze zbioréw Biblioteki PG jest karta biblioteczna.

W przypadku studentéw role karty bibliotecznej petnig: Elektroniczna Legitymacja Studencka lub

Elektroniczna Legitymacja Doktorancka. Opcjonalnie dokumentem uprawniajgcym do korzystania ze

zbioréw moze by¢ dokument tozsamosci, o ile uzytkownik posiada aktywne konto biblioteczne.

Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego konta.

Uzytkownik ma dostep do informacji o stanie swojego konta (m.in. dane osobowe, aktualne

wypozyczenia i terminy zwrotu, rezerwacje oraz naliczone optaty) za posrednictwem systemu

bibliotecznego.

Dane osobowe uzytkownikéw gromadzone w systemie biblioteczno-informacyjnym podlegajg

ochronie, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), oraz Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia

10 maja 2018 r. (t.,j. Dz. U. 2019 poz. 1781).

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych uzytkownikow systemu

informacyjno-bibliotecznego dostepna jest na stronie internetowej Biblioteki PG oraz na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Politechniki Gdanskiej.

Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne.

Karta biblioteczna jest dokumentem imiennym i moze by¢ wykorzystywana wylgcznie przez osobe,

ktérej zostata wydana, w okresie waznosci konta.

Uzytkownik ponosi pethg odpowiedzialnos¢ za wszelkie operacje dokonane przy uzyciu jego karty

bibliotecznej, w tym réwniez za wypozyczenia dokonane przez osoby trzecie, jesli doszio do

udostepnienia karty lub jej utraty.

Uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia zagubienia, kradziezy lub zniszczenia karty

bibliotecznej w Wypozyczalni w Bibliotece Gtéwne;.

Do momentu zgtoszenia utraty karty uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za jej wykorzystanie.

Zasoby elektroniczne

§4
1.

Dostep do licencjonowanych elektronicznych zroédet informacji mozliwy jest:

1) ze wszystkich komputeréw zarejestrowanych w sieci Politechniki Gdanskiej;

2) zdalnie, spoza sieci uczelnianej, po uprzednim uwierzytelnieniu uzytkownika. Warunkiem
skorzystania z dostepu zdalnego jest posiadanie aktywnego konta w systemie uczelnianym (konto
Politechniki Gdanskiej).

Warunki uzytkowania i dostepu do licencjonowanych zasobéw elektronicznych wynikajg z umoéw

z dostawcami lub wydawcami. Uzytkownicy sg informowani o tych warunkach na stronie internetowej

Biblioteki PG oraz w systemie bibliotecznym i obowigzani sg do ich przestrzegania.

. Licencjonowane elektroniczne zrodta informacji mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie przez

uprawnionych uzytkownikow:

1) na uzytek wtasny, do celéw naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych;

2) z obowigzkiem przestrzeganiem prawa autorskiego oraz zapisow licencji uzytkowania wtasciwej dla
danego zasobu.

W przypadku nieprawidtowego uzytkowania licencjonowanych zZrodet informacji uzytkownik ponosi

konsekwencje prawne wynikajgce z postanowien licencji i/lub przepiséw prawa autorskiego.



Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§5

1.

Biblioteka PG prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne polegajgce na:

1) wypozyczaniu zbioréw wiasnych innym bibliotekom krajowym i zagranicznym,

2) sprowadzaniu materiatow bibliotecznych z innych bibliotek krajowych i zagranicznych na potrzeby
uprawnionych uzytkownikéw.

Dokonujgc zamoéwieh z Biblioteki PG, biblioteka zamawiajgca akceptuje niniejszy Regulamin

i zobowigzuje sie do jego przestrzegania, w tym w szczegdlnosci:

a) biblioteka zamawiajgca dokonuje zaméwienia na formularzu wypozyczania zbioréw wiasnych
innym bibliotekom wg wzorca obowigzujgcego w Bibliotece PG, zamieszczonego na stronie
internetowej Biblioteki PG;

b) biblioteka zamawiajgca zobowigzuje sie do zabezpieczenia wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych, zwrotu w okreslonym terminie i poniesienia w petnej wysokosci wszelkich
naleznosci i kosztéw spowodowanych ich uszkodzeniem, utratg badz nieprawidtowym
wykorzystaniem. Ewentualne koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia, w tym m.in.: koszty
wypozyczenia, koszty wykonania i przestania kopii, koszty przesytek krajowych i zagranicznych itp.,
ponosi biblioteka zamawiajgca;

c) biblioteka zamawiajgca zobowigzuje sie do przestrzegania przekazanych przez Biblioteke PG
wytycznych, co do korzystania/udostepniania materiatéw bibliotecznych przekazanych przez
Biblioteke PG w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego (jezeli takie zostang sformutowane);

d) biblioteka zamawiajgca przyjmuje na siebie ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia
przedmiotu zamowienia z chwilg jej wydania przez Biblioteke PG przewoznikowi, az do dnia
fizycznego dostarczenia zwrotu przedmiotu zaméwienia do Biblioteki PG. Do korzystania
z wypozyczen miedzybibliotecznych uprawnieni sg pracownicy, doktoranci i studenci Politechniki
Gdanskiej.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych realizowane sg wytgcznie zamdéwienia na publikacje

o charakterze naukowym, ktére nie sg dostepne w bibliotekach Tréjmiasta.

. Realizacja zamoéwien odbywa sie na podstawie formularza zaméwien Wypozyczalni

Miedzybibliotecznej dostepnego na stronie internetowej Biblioteki PG lub na podstawie zgtoszenia
przestanego drogg mailowg (wystanego z konta pocztowego w domenie @pg.edu.pl) lub za pomocg
funkcjonalno$ci systemu bibliotecznego.

Publikacje sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane sg wytgcznie na
miejscu, w wyznaczonej lokalizacji Biblioteki PG, nadto zgodnie z wytycznymi Biblioteki PG
i biblioteki wypozyczajacej — o ile takie zostaty okreslone.

Termin zwrotu sprowadzonych materiatéw okresla biblioteka wypozyczajgca.

Uzytkownik ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym m.in.: koszty
wypozyczenia, koszty wykonania i przestania kopii, koszty przesytek krajowych i zagranicznych, inne
optaty ustalane przez biblioteki realizujgce zaméwienie.

Korzystanie z komputeréw i Uczelnianej Sieci Komputerowej Politechniki Gdanskiej

§6

1.

Komputery udostepniane przez Biblioteke Politechniki Gdanskiej sg czescig Uczelnianej Sieci
Komputerowej Politechniki Gdanskiej (USK PG). Korzystanie z nich jest dozwolone wytgcznie
w celach naukowych, badawczych i dydaktycznych.

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad korzystania z Uczelnianej Sieci Komputerowej
Politechniki Gdanskiej, okreslonych w Regulaminie Uczelnianej Sieci Komputerowej Politechniki
Gdanskiej dostepnym na stronie internetowej Centrum Ustug Informatycznych PG oraz pozostatych
wytycznych zamieszczanych na stronach internetowych Biblioteki PG i Centrum Ustug
Informatycznych PG.

Dostep do komputeréw jest monitorowany i rejestrowany w zakresie identyfikujgcym uzytkownika
logujgcego sie do stanowiska komputerowego.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do nadzorowania czynnosci wykonywanych przez uzytkownika oraz
przerwania sesji, jesli uzna, ze dziatania te sg niezgodne z Regulaminem, przepisami prawa lub majg
charakter niepozadany.



5.

Zabronione jest:

1) udostepnianie danych logowania osobom trzecim;

2) wykorzystywanie komputeréw do celéw komercyjnych lub niezgodnych z prawem;

3) instalowanie nielegalnego oprogramowania lub uzyskiwanie nieuprawnionego dostepu do danych;

4) korzystanie z serwiséw udostepniajgcych tresci nielegalne, niemoralne lub naruszajgce dobra
osobiste 0sob trzecich;

5) wprowadzanie zmian w konfiguracji komputeréw oraz urzgdzen peryferyjnych.

Biblioteka PG nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownika na dyskach

komputerdéw lub na jego wtasnych nosnikach.

Uzytkownik ponosi peing odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, naduzycia lub straty powstate

w wyniku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu USK PG.

Obowiazki uzytkownika

§7

1.

Uzytkownicy Biblioteki PG zobowigzani sg do przestrzegania przepisbw powszechnego

obowigzujgcego prawa, postanowien niniejszego Regulaminu oraz pozostatych regulacji

wewnetrznych PG, a takze zasad, komunikatoéw, wytycznych itp. zamieszczanych na stronach

internetowych PG, w szczegdlnosci do:

1) terminowego zwracania wypozyczonych zbioréw bibliotecznych oraz biezgcego regulowania
zobowigzania wzgledem Biblioteki PG;

2) rozliczenia sie z Bibliotekg PG i uregulowania wszystkich zobowigzah wobec Biblioteki PG
W momencie:
a) zakonczenia studiow lub ustania zatrudnienia na Politechnice Gdanskiej,
b) rezygnaciji z korzystania z ustug Biblioteki PG,
c) wygasniecia waznosci konta bibliotecznego;

3) sprawdzania stanu swojego konta bibliotecznego oraz biezacej aktualizacji danych osobowych
i kontaktowych widocznych na koncie bibliotecznym;

4) obchodzenia sie ze zbiorami oraz wyposazeniem biblioteki z nalezytg ostroznoscig oraz dbatoscig
0 zachowanie ich w stanie niepogorszonym.

Nieprzestrzeganie obowigzkow, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, skutkuje:

1) naliczeniem opfat zgodnie z obowigzujgcym Cennikiem ustug bibliotecznych;

2) wysytaniem monitéw systemowych na adres e-mail uzytkownika, przy czym Biblioteka nie ma
obowigzku przekazywania indywidualnych przypomnien inng drogg;

3) mozliwoscig dokonania przez Biblioteke PG blokady konta bibliotecznego lub jego zamkniecia;

4) skierowaniem sprawy na droge prawng w przypadku uporczywego uchylania sie od zwrotu
materiatéw bibliotecznych lub od uregulowania zalegtosci finansowych.

Naleznosci wobec Biblioteki PG mozna regulowac gotéwka lub bezgotéwkowo w Bibliotece Gtéwnej

i w filiach.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie lub uszkodzenie/zniszczenie

materiatéw bibliotecznych, a takze wyposazenia Biblioteki, z ktérych korzysta.

W przypadku uszkodzenia/zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego egzemplarza materiatu

bibliotecznego uzytkownik zobowigzany jest:

1) niezwilocznie zgtosi¢ ten fakt w lokalizaciji Biblioteki, z ktérej zostat on wypozyczony,

2) odkupi¢ taki sam lub nowszy egzemplarz,

3) w przypadku braku mozliwosci odkupienia — dostarczy¢ inny tytut lub materiat wskazany przez
Biblioteke PG, o zblizonej wartosci i tematyce.

W przypadku niewykonania obowigzku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2 i 3 w wyznaczonym przez

Biblioteke PG terminie, Biblioteka PG moze zgda¢ od uzytkownika uiszczenia kwoty réwnej wysokosci

poniesionej szkody.

W uzasadnionych przypadkach lub w trudnej sytuacji materialnej uzytkownika naliczone optaty za

przetrzymanie zbioréw mogg zostaé pomniejszone lub umorzone. Decyzje w tej sprawie podejmuje

dyrektor Biblioteki PG na podstawie pisemnego podania ztozonego przez uzytkownika.

Uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci zagubionego lub uszkodzonego materiatu bibliotecznego

z chwilg uregulowania, umorzenia/pomniejszenia zobowigzan.



Przepisy porzadkowe

§8

1.

10.

Informacja o godzinach otwarcia Biblioteki PG jest podana na stronie internetowej Biblioteki PG

https://pg.edu.pl/node/2080; godziny otwarcia mogg ulega¢ zmianie w zaleznosci od organizacji pracy

Uczelni i Biblioteki PG.

Uzytkownicy przebywajgcy w pomieszczeniach Biblioteki PG zobowigzani sg do przestrzegania

zasad:

1) porzadku publicznego;

2) kultury osobistej i wspotzycia spotecznego, obowigzujgcych w tego rodzaju miejscach publicznych;

3) innych przepiséw porzadkowych i aktéw wewnetrznych obowigzujacych na Uczelni oraz przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Zbiory i wyposazenie Biblioteki PG stanowig wtasnosé Uczelni i podlegajg szczegdlnej ochronie.

Uzytkownicy zobowigzani sg do ich poszanowania i uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.

Uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw w wolnym dostepie zobowigzani sg do:

1) zachowania porzadku w obrebie przegladanych materiatéw,

2) odkfadania ksigzek i innych materiatébw na wyznaczone miejsca po zakonczeniu pracy,

3) stosowania sie do wskazan pracownikéw Biblioteki PG.

Zabrania sie wynoszenia z przestrzeni bibliotecznej jakichkolwiek materiatéw i przedmiotéow

stanowigcych wtasnos$é Uczelni bez ich uprzedniego wypozyczenia lub zgody pracownika Biblioteki.

Biblioteka PG nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru na jej

terenie.

Wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Biblioteki PG, jak réwniez uszkodzenia wyposazenia lub

problemy z dostepem do zbioréw nalezy zgtasza¢ pracownikom Biblioteki PG.

W przypadku zauwazenia sytuacji budzacych niepokdj (np. podejrzanie zachowujgce sie osoby,

pozostawione bez opieki torby, plecaki itp.), uzytkownicy zobowigzani sg do natychmiastowego

poinformowania pracownikéw Biblioteki PG oraz Centrum Bezpieczenstwa.

W zakresie funkcjonowania Biblioteki PG dyrektor Biblioteki moze wydawaé komunikaty porzgdkowe,

do ktérych przestrzegania zobowigzani sg uzytkownicy. Komunikaty dyrektora Biblioteki PG ogtaszane

sg w sposob zwyczajowo przyjety na Uczelni, w tym na stronie internetowej Biblioteki PG.

Nieprzestrzeganie zasad porzadkowych, niniejszego Regulaminu i innych aktéw wewnetrznych

obowigzujgcych na Uczelni oraz przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa moze skutkowaé

wezwaniem uzytkownika do opuszczenia pomieszczen Biblioteki PG. Niezastosowanie sie do

wezwania moze skutkowaé podjeciem przez pracownikow Centrum Bezpieczenstwa Uczelni

stosownych do sytuacji Srodkow.

Postanowienia koncowe

§9

1.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
i obowigzujgcymi przepisami prawa, a dotyczgcych udostepniania zbiorow Biblioteki PG lezy
w gestii dyrektora Biblioteki PG.

Zataczniki nr 1-4 stanowig integralng czes¢ Regulaminu.


https://pg.edu.pl/node/2080

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej

ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Konto biblioteczne

Limity wypozyczen

i uprawnien Uzytkownikow

Okres wypozyczenia

Dostep do Dostep do
Kategorie Uzytkownikéw Limity Internetu elektronicznych Ksiggozbior Ksuggozblm.' o
A s . . oraz Lo z Magazynu BG z Holu oraz Filii
Zatozenie konta | Waznos¢ konta | wypozyczen . Normy zrédet PR ™ .
.2 zasobow . - (zamoéwienia Biblioteki PG
ksigzek . informacji
online w przez system) (wolny dostep)
g spoza PG
czytelniach
Student PG . zgodnie z . 30dni 30 dni
automatycznie systemem 15 TAK TAK TAK (wielokrotna prolongata .
Doktorant PG uczelnianym 30 dni*) (prolongata 30 dni*)
Pracownik PG zgodnie z 180 dni 180 dni
Profesor Emeritus PG automatycznie systemem 30 TAK TAK TAK (wielokrotna prolongata ( n "
. . " prolongata 180 dni*)
Honorowy Profesor Emeritus PG uczelnianym 180 dni*)
Student/P ik ?utoma&tytczn.ie zgodnie z kontem 30 dni
udent/Pracowni na podstawie . - . 30 dni
Uczelni Zwigzku Fahrenheita konta w instytugji mlancsiteyr?ycglt ol 15 TAK TAK NIE (W'ebkrggnznﬁf?longata (prolongata 30 dni¥)
macierzystej)
. zgodnie
g(l;Chacz Studiow Podyplomowych automatycznie z systemem 10 TAK TAK TAK
uczelnianym
Uczen szkoly ponadpodstawowej/ 30 dni .
Student/Pracownik z krajowej recznie 1 rok 2 TAK TAK NIE (wielokrotna prolongata 30dni
s . L " (prolongata 30 dni*)
placowki naukowej lub edukacyjnej 30 dni*)
Pozostali pe’rpoletm Uzytkownicy racznie 1 rok > NIE NIE NIE
(konto kaucyjne)

* Uzytkownik ma prawo do prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, o ile nie zostaty one wczeéniej zarezerwowane przez innego Uzytkownika lub nie uptynat

wyznaczony termin zwrotu.




Zatacznik nr 2

do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej

CENNIK USLUG BIBLIOTECZNYCH | OPLAT POBIERANYCH W BIBLIOTECE PG

Optaty biblioteczne

Tytul optaty Cena Uwagi
Optata za niedotrzymanie terminu zwrotu Maksymalne naliczenie
o 0,50 PLN
1 egzemplarz / za 1 dzien roboczy kary do 100 zt/egzemplarz
Zwrot kaucji po rozliczeniu
Zatozenie konta kaucyjnego 200,00 PLN | zamknigciu konta

(o ile brak jest podstaw do
jej zatrzymania)

Wypozyczenie materiatow bibliotecznych
z innych bibliotek

wedtug cennika
instytucji
Wypozyczajgcej




Zatacznik nr 3
do Regulaminu udostepniania Zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej

w

ZASADY UDOSTEPNIANIA REKOPISOW, STARODRUKOW
| ZBIOROW ZABYTKOWYCH

. Starodruki i rekopisy udostepnia sie w wyjgtkowych przypadkach do celdw naukowych wylgcznie na

miejscu w Czytelni Gidwnej, na specjalnie do tego celu wyznaczonym stanowisku, w obecnosci
pracownika Pracowni Starych Drukéw i Zbioréw Zabytkowych Biblioteki Politechniki Gdanskiej (zwany
dalej PSDiZZ BPG).

Doktoranci i studenci muszg posiada¢ pisemne skierowanie od opiekuna naukowego.

Termin udostepnienia dzieta nalezy wczesniej uzgodnié z pracownikiem PSDiZZ BPG.

W przypadku istnienia wersji wtérnej dzieta (np. mikrofilm, odbitka fotograficzna, ptyta CD/DVD,
e-zbiory) oryginat udostepnia sie jedynie w uzasadnionych przypadkach, o czym decyduje dyrektor
Biblioteki.

Rekopisy, starodruki i zbiory zabytkowe udostepnia sie po wypetnieniu formularza Zamowienia na
rekopisy, starodruki, zbiory zabytkowe (wzdér w zalgczeniu) oraz po okazaniu dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé.

Nie wykonuje sie kopii kserograficznych z rekopisow, starodrukow i zbioréw zabytkowych.
Publikowanie powielonych materiatdw nie moze narusza¢ Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 24 z p6zn. zm.). W przypadku publikac;ji
uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania warunkow zawartych w deklaracji podpisanej na
formularzu Zamoéwienia na rekopisy, starodruki, zbiory zabytkowe.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka PG moze odméwi¢ dostepu do wyzej wymienionych
zbioréw z powodu m.in.:

a) zlego stanu dzieta,

b) prac konserwatorskich,

c) zastrzezen prawnych,

d) wykorzystywania dzieta przez innego uzytkownika,

e) zinnych uzasadnionych przyczyn.

Uzytkownik zobowigzany jest do szczegdlnej dbatosci o udostepniane dzieta i pozostate materiaty
biblioteczne, adekwatnie do ich wartosci historycznej oraz stosowania sie do wszystkich zalecen
pracownika PSDiZZ BPG. Powyzsze nie wytgcza ponoszenia przez uzytkownika peinej
odpowiedzialno$ci materialnej i prawnej za wyrzadzone przez niego szkody, w tym m.in. za utrate,
uszkodzenie/zniszczenie dzieta. Niniejsze uregulowanie nie wytgcza stosowania pozostatych zapiséw
Regulaminu udostepniania zbioréw Politechniki Gdanskie;.



WZOR

Biblioteka Politechniki Gdanskiej
ZAMOWIENIE NR .......... /[rok]
na materialy biblioteczne (rekopisy, starodruki, zbiory zabytkowe)

Zamawiajacy (wypetnia Zamawiajgcy)

Imie i nazwisko
Stopieh naukowy
Nr PESEL

Adres

Instytucja

Temat pracy badawczej lub cel udostepnienia
zbioru

Zamawiane dzieto (wypetnia Zamawiajgcy)

Sygnatura
Autor

Tytut

Tom (rocznik)
Rok wydania

Temat badan

Opinia promotora (dotyczy studentéw)

Deklaracja uzytkownika materiatoéw bibliotecznych:

1. Zobowigzuje sie do wykorzystania udostepnionych materiatébw bibliotecznych zgodnie z Ustawg
o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4.02.1994 r. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z p6zn. zm.).

2. Zobowigzuje sie, w przypadku cytowania wykorzystanych materiatéw, do podania w opisie miejsca ich
przechowywania wraz z sygnaturg Biblioteki Politechniki Gdanskiej.

3. Oswiadczam, ze ponosze petng i wytagczng odpowiedzialnos¢ materialng i prawng wzgledem
Politechniki Gdanskiej, jak i oséb trzecich za wszelkie szkody wynikte z korzystania przeze mnie
z materiatéw bibliotecznych, a takze petng i wytaczng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone
osobom trzecim zwigzane z korzystaniem przeze mnie z tych materiatow.

data i podpis uzytkownika

(wypetnia pracownik realizujgcy zamowienie)

Liczba vol.

Data i podpis pracownika Biblioteki PG




Zatacznik nr 4
do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej

ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
PRACOWNI HISTORII | ZBIOROW MUZEALNYCH POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Zasady ogodlne

§1

1.

10.

1.

12.

13.

Zbiory Pracowni Historii i Zbiorow Muzealnych Politechniki Gdanskiej (zwanej dalej PHZM) sg

udostepniane wytgcznie na miejscu.

Osobami uprawnionymi do korzystania ze zbiorow PHZM sa:

a) osoby posiadajgce wazng karte biblioteczng wydang zgodnie z Regulaminem udostepniania
zbioréw Biblioteki Politechniki Gdanskiej;

b) inne osoby posiadajgce rekomendacje placéwki dydaktycznej lub naukowo-badawczej lub
promotora pracy dyplomowej lub badawczej.

W przypadku istnienia odwzorowania (np. mikrofilm, odbitka fotograficzna, ptyta CD/DVD, e-zbiory)

oryginat udostepnia sie jedynie w uzasadnionych przypadkach, o czym decyduje dyrektor Biblioteki.

Zasady skfadania zamowien na materiaty ze zbioréw PHZM:

a) zamowienia nalezy sktadaé na specjalnych rewersach, udostepnianych przez Biblioteke PG;

b) realizacja zaméwienia nastepuje w terminie uzgodnionym z zamawiajgcym;

c) korzystanie ze zbioréw odbywa sie po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
w obecnosci pracownika PHZM.

Reprodukowanie materiatdw ze zbiorow PHZM na potrzeby Uczelni wymaga zgody dyrektora
Biblioteki Politechniki Gdanskiej i winno odbywac sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Korzystanie ze zbiorow PHZM, bedgcych materiatami archiwalnymi badz obiektami muzealnymi,
ich reprodukowanie dla potrzeb prasy, radia, telewizji oraz instytucji naukowo-badawczych i innych,
wymaga pisemnej zgody rektora Politechniki Gdanskiej.

Wypozyczenie materiatdéw archiwalnych badz obiektu muzealnego przez instytucje lub osoby
prywatne kazdorazowo wymaga pisemnej zgody rektora Politechniki Gdanskiej.

Zasady udostepniania materiatdw archiwalnych, obiektu lub wizerunku obiektu okresla
sporzgdzana umowa i protokét udostepnienia.

Komercyjne rozpowszechnianie zreprodukowanych materiatdbw PHZM wymaga uzyskania
pisemnej zgody i nie moze naruszac przepisow Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 24 z p6zn. zm).

Udostepnienie materiatdw archiwalnych, zawierajgcych dane osobowe, nie moze naruszaé
przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 . (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1781).
W uzasadnionych przypadkach Biblioteka PG moze odmoéwi¢ dostepu do ww. zbioréw z powodu
m.in.:

a) ztego stanu dzieta,

b) zabiegéw konserwatorskich,

C) zastrzezenh prawnych,

d) wykorzystywania materiatow lub obiektow przez innego uzytkownika,

e) innych przypadkach, ktére uzna za uzasadnione.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng i prawng za wszelkie szkody wynikte
w trakcie korzystania z udostepnionych materiatéw.

Nieprzestrzeganie Regulaminu spowoduje utrate prawa do korzystania ze zbiorow PHZM, co nie
wytgcza stosowania innych sankcji przewidzianych Regulaminem i powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Zasady korzystania ze zbioréw archiwum ,,Kroniki studenckiej Politechniki Gdanskiej”

§2

1.

Archiwum Kroniki Studenckiej Politechniki Gdanskiej stanowi oddzielng jednostke archiwalng
w PHZM.



11.

Udostepnianie zbioréw Archiwum Kroniki Studenckiej, zwanej dalej ,Archiwum KS” odbywa sie
zgodnie z niniejszym Regulaminem w szczegdlnosci zgodnie z zasadami wskazanymi
w§1.

Aktualny redaktor naczelny llustrowanego Magazynu Studentéw PG ,Kronika Studencka” ma
dostep do zbioréw ,Archiwum KS” po wczesniejszym ustaleniu terminu z pracownikiem PHZM.
Przechowywane materialy ,Archiwum KS” stanowig fotografie i materiaty archiwalne, bedgce
pracami autorskimi publikowanymi w kolejnych numerach llustrowanego Magazynu Studentéw PG
»Kronika Studencka”.

Materiaty ,Archiwum KS” moga by¢ bezptatnie wykorzystywane do niekomercyjnej promocji
Politechniki Gdanskiej z podaniem imienia i nazwiska autora publikacji. Zamawiajgcy zobowigzany
jest umiesci¢ we wszystkich materiatach, w ktérych wykorzystuje materialy z ,Archiwum KS”,
informacje o zrédle ich pochodzenia: ,Archiwum Kroniki Studenckiej PG”.

Udostepnienie materiatéw archiwalnych ,Kroniki Studenckiej” oznacza udostepnienie reprodukcji
wybranych materiatow.

Wszystkie materiaty archiwalne ,Kroniki Studenckiej” sg chronione prawem autorskim.
Wykorzystanie tych materiatéw do celéw innych niz wymienione w pkt 5 wymaga zawarcia umowy
z autorem fotografii, tekstu lub rysunku badz z innymi osobami, ktérym przystugujg autorskie prawa
majatkowe do danego utworu (np. spadkobiercami autora).

Jezeli autor nie jest znany lub nie jest mozliwe skontaktowanie sie z osobami moggcymi udzieli¢
zgody na wykorzystanie materiatéw ,Archiwum KS”, wymagana jest pisemna zgoda rektora
Politechniki Gdanskiej.

Wysokos¢ optaty za wykorzystanie materiatéw zatwierdza dyrektor Biblioteki PG.

Na wykorzystanie materiatéw ,Archiwum KS” przez osoby inne niz pracownicy, studenci
i doktoranci Politechniki Gdanskiej oraz inne instytucje wymagana jest pisemna zgoda rektora
Politechniki Gdanskiej.

Wykonanie kwerendy dla os6b spoza Politechniki Gdanskiej jest odptatne wedtug stawek ustalanych
przez dyrektora Biblioteki PG.



WzZOR

Biblioteka Politechniki Gdanskiej
ZAMOWIENIE NR .......... /[rok]
do Pracowni Historii i Zbiorow Muzealnych PG

Zamawiajacy

(wypetnia Zamawiajgcy)

Imie i nazwisko

Stopieh naukowy

Nr PESEL

Adres

Instytucja

Rodzaj udostepnionego materiatu

Cel udostepnienia zbioru

1. Zobowigzuje sie do wykorzystania zamoéwionych materiatéw zgodnie z Ustawg z ustawag o ochronie
danych osobowych z dn. 10 maja 2018 r. (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1781.) oraz Ustawg o prawie autorskim

i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 24 z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze ponosze petng i wylgczng odpowiedzialno$¢ materialng i prawng wzgledem
Politechniki Gdanskiej, jak i oséb trzecich, za wszelkie szkody wynikte z korzystania przeze mnie
z zamowionych materiatow, a takze petng i wytgczng odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone

osobom trzecim zwigzane z korzystaniem przeze mnie z tych materiatow.

data i podpis uzytkownika

(wypetnia pracownik realizujgcy zamowienie)

Nr inw.

Data i podpis pracownika PHZM
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